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Alhamdulillah, rasa syukur dipanjatkan kehadirat Allah SWT atas segala limpahan rahmat dan 

karunia-Nya sehingga dapat menyelesaikan buku Modul Ranhir Aplikasi SIPD. Buku ini disusun untuk 

membantu satgas dan mitra dalam pelaksanaan Ranhir menggunakan Aplikasi SIPD. 

 Kami mengucapkan terima kasih kepada pihak yang membantu hingga terselesaikannya buku ini 

secara moril maupun materiel. 

 Kami menyadari bahwa penulisan buku ini masih memiliki banyak kekurangan. Namun, besar 

harapan agar buku ini dapat bermanfaat. Kami mengharapkan kritik dan saran agar buku ini dapat terus 

disempurnakan. 

Empat Lawang,       Mei 2021 

Kepala Bappeda Kabupaten Empat Lawang, 

 

 

 

Yulius Sugiantara, SE., M.Si 

NIP. 197607272003121006 
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Akses User berdasarkan Esselon: 

A. Akun Esselon II digunakan untuk Validasi Pagu 

B. Akun Esselon III digunakan untuk Edit Sub Kegiatan (keluaran, target, dll) dan menambah sub 

kegiatan 

C. Akun Esselon IV dan staf (non esselon) digunakan untuk entry rincian rka 

 

Berikut adalah langkah-langkah dalam pelaksanaan Ranhir di SIPD: 

A. Login  

Login menggunakan user dan password. Apabila login untuk akun esselon II, maka user 

menggunakan nip esselon II terkait, begitupun bila login untuk esselon III dan IV.  

Langkahnya: 

1. Buka browser menggunakan google chrome, ketikan alamat: 

https://empatlawangkab.sipd.kemendagri.go.id/daerah. Setelahnya akan muncul halaman 

seperti Gambar 1. 

https://empatlawangkab.sipd.kemendagri.go.id/daerah
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Gambar 1. Tampilan awal Sistem Informasi Pemerintah Daerah utuk Kabupaten Empat Lawang 

Setelah tampilannya muncul seperti Gambar 1, pilih ikon rocket dengan nama “Sistem Informasi 

Pembangunan Daerah”. Sistem Informasi Pembangunan Daerah digunakan untuk data pembangunan, 

perencanaan daerah serta hasil analisa data profil pembangunan daerah. Dalam hal ini kita membahas 

masalah Rancangan akhir (Ranhir), dimana setelah memilih “Sistem Informasi Pembangunan Daerah” 

maka lanjut ke tahap 2. 
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2. Setelah Muncul tampilan seperti Gambar 2. Pilih “Perencanaan Pembangunan Daerah” 

 
Gambar 2. Tampilan Sistem Informasi Pemerintah Daerah untuk Kabupaten Empat Lawang pada menu 

Sistem Informasi Pembangunan Daerah 
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3. Setelah Muncul tampilan seperti Gambar 3 silakan login, untuk user diketik di baris 1 dan 

password di baris ke dua, untuk user diisikan oleh NIP. Setelah user dan password terisi klik “LOG 

IN”. 

 

Gambar 3. Tampilan Sistem Informasi Pemerintah Daerah untuk Kabupaten Empat Lawang pada menu 

Login 
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4. Setelah berhasil login maka tampilan layar menjadi seperti Gambar 4. Selanjutnya silakan pilih 

dengan klik ikon dengan caption 2022 untuk login ke perencanaan Tahun 2022. 

 
Gambar 4. Tampilan Portal Sistem Informasi Pemerintah Daerah pada menu Sistem Informasi 

Pembangunan Daerah Pemerintah Kabupaten Empat Lawang setelah Login 
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5. Klik RKPD untuk lanjut ketahapan perencanaan yang sedang berjalan (Ranhir).  

 
Gambar 5. Tampilan Portal Sistem Informasi Pemerintah Daerah pada menu Sistem Informasi 

Pembangunan Daerah Pemerintah Kabupaten Empat Lawang setelah Login dan memilih Tahun 
Perencanaan 
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B. Edit Keluaran dan  di Sub Kegiatan Baru 

1. Setelah masuk ke RKPD, maka muncul tampilan seperti Gambar 6. Klik garis tiga yang berada di 

atas 

 
Gambar 6. Tampilan Dashboard Sistem Informasi Pemerintah Daerah pada Perencanaan (RKPD) Tahun 

2022 
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2. Akan muncul tampilan menu seperti Gambar 7. Kemudian Pilih Renja. 

 

Gambar 7. Tampilan Menu Sistem Informasi Pemerintah Daerah pada Perencanaan (RKPD) Tahun 2022 

pada akun Esselon III 
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3. Akan tampil seperti Gambar 8, scroll bar di samping paling kanan ke arah bawah, hingga ketemu 

nama sub kegiatan yang akan di edit. 

 

Gambar 8. Tampilan layar setelah memilih menu Renja pada akun Esselon III Perangkat Daerah (contoh 

pada Dinas: Bappeda) 
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4. Klik garis tiga dengan bullet biru pada bagian paling kanan di sub kegiatan yang ingin di edit. 

Kemudian muncul sub menu seperti Gambar 9 yang didalam kotak merah. Pilih Ubah Sub Kegiatan. 

 

Gambar 9. Tampilan pilihan menu pada setiap sub kegiatan dengan akun esselon III 
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5. Akan muncul Form Kegiatan / Sub Kegiatan seperti Gambar 10, scroll bar paling kanan untuk edit 

keluarannya kea rah bawah. 

 
Gambar 10. Tampilan layar setelah memilih ubah Sub Kegiatan dengan akun esselon III-1 
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6. Untuk edit keluaran pada Indikator keluaran Sub Kegiatan, Tolak ukur diisi apa outputnya, target diisi 

brp jumlah target untuk output it dan satuannya. Kemudian klik simpan. 

 

Gambar 11. Tampilan layar setelah memilih ubah Sub Kegiatan dengan akun esselon III-2 
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C. Edit Rincian Sub Kegiatan 

1. Menggunakan Akun Esselon 4 dan atau Staf. Login seperti tahapan A. Kemudian Lakukan tahap B 

sampai dengan nomor 2. Tampilan akan seperti Gambar 12. Pilih sub Kegiatan yang akan diubah 

rinciannya. 

 
Gambar 12. Tampilan layar setelah memilih menu Renja pada akun staf Perangkat Daerah (contoh: 

Bappeda) 
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2. Klik Garis Tiga dengan bullet biru pada bagian paling kanan sub kegiatan. Pilih Detail Rincian. 

Seperti Gambar 13. 

 
Gambar 13. Tampilan pilihan menu pada setiap sub kegiatan dengan akun staf 
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3. Setelah langkah nomor 2 dilaksanakan, maka akan muncul seperti Gambar 14. Pilih item rincian yang 

akan diubah dengan klik bullet edit seperti Gambar 14. 

 

Gambar 14. Tampilan layar detail rincian belanja sub kegiatan 



16 
 

4. Akan muncul Form Rincian Belanja seperrti tampilan pada Gambar 15. Pada tahapan ini hanya dapat 

edit volume rincian. Caranya scroll ke bawah bar paling samping. 

 

Gambar 15. Tampilan form rincian belanja ketika klik edit detail rincian belanja sub kegiatan untuk 

belanja Pena Baliner-1 



17 
 

5. Silakan ubah koofisien volume kemudian klik simpan. 

 

Gambar 16. Tampilan form rincian belanja ketika klik edit detail rincian belanja sub kegiatan untuk 

belanja Pena Baliner-2 
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D. Tambah Sub Kegiatan Baru 

Tambah sub kegiatan baru hanya boleh dilakukan bila ada instruksi provinsi, pusat yang jelas, dan 

berasal dari usulan musrenbang/pokir. Langkahnya: 

1. Lapor ke Bappeda terkhusus Bidang PPEP dan Litbang dengan menjelaskan alasan penambahan 

sub kegiatan. 

2. Login menggunakan akun esselon III, masuk ke Renja RKPD 

3. Klik “Tambah Sub Kegiatan” dan isi form kegiatan/sub kegiatan sesuai instruksi. 

4. Cari Sub kegiatan yang mau di set operator atau yang baru di tambahkan tadi. Klik bullet yang 

berisi garis tiga hingga muncul menu seperti Gambar 17. Pilih set operator. 
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Gambar 17. Tampilan pilihan menu pada setiap sub kegiatan dengan akun esselon II 
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5. Setelah muncul pop up Pengaturan Operator pada kegiatan pilih Tambah User. Pilih nama-nama 

pegawai yang akan entry detail rincian dengan klik tanda tambah pada ujung kanan nama 

pegawai yang ada. Maksimal user untuk entry adalah dua orang, bila telah ditambahkan tampilan 

akan seperti Gambar 18. Selesai (Klik Tutup). 

 
Gambar 18. Pop up Pengaturan Operator pada Kegiatan 
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E. Verifikasi usulan Pokir DPRD dan Usulan Masyarakat 

Untuk verifikasi usulan Pokir DPRD dan Usulan Masyarakat di Perangkat Daerah dapat 

menggunakan akun esselon IV. Dengan syarat akun tersebut sudah di seting sebagai verifikator 

usulan, menggunakan akun esselon II. Untuk melakukan verifikasi harus didampingi satgas guna 

kelancaran verifikasi di tahap TAPD. Langkah-langkah untuk verifikasi usulan pokir DPRD sebagai 

berikut: 

1. Login menggunakan akun esselon IV terkait. Masuk hingga ke Renja RKPD. Pilih sub kegiatan yang 

terkait dengan usulan pokir DPRD. Download RKA nya dengan cara: 

a. Klik garis tiga bullet biru paling kanan sub kegiatan terkait hingga muncul menu seperti 

Gambar 19.  
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Gambar 19. Tampilan pilihan menu pada setiap sub kegiatan dengan akun esselon IV 

b. Save. 
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2. Klik garis tiga putih seperti Gambar 20 hingga muncul menu. Pilih verifikasi usulan. 

 

Gambar 20. Tampilan Menu Sistem Informasi Pemerintah Daerah pada Perencanaan (RKPD) Tahun 

2022 pada akun Esselon IV (1) 
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3. Pilih Usulan Reses/Pokir. 

 
Gambar 21. Tampilan Menu Sistem Informasi Pemerintah Daerah pada Perencanaan (RKPD) Tahun 

2022 pada akun Esselon IV (2) 
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4. Pilih usulan yang akan diverifikasi sesuai dengan rincian RKA yang sudah di entry pada RKA 

Perangkat Daerah terkait. Usulan pokir ini adalah usulan yang telah disetujui pada tahapn 

perencanaan sebelumnya. Setelah tampil seperti Gambar 22.a maka cari usulan yang terkait 

kemudian geser bar paling kanan ke arah bawah hingga munculbar bagian bawah. Kemudian 

geser ke arah kanan. Hingga muncul bullet dengan pensil seperti Gambar 22.b. 

 

Gambar 22.a. Tampilan usulan Pokir DPRD 
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Gambar 22.b. Tampilan usulan Pokir DPRD 
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5. Pilih bullet dengan pensil. 

 
Gambar 23. Tampilan usulan Pokir DPRD 
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6. Akan muncul Form Rekomendasi Usulan. Pada Tahapan ini ada dua hal yang harus dilakukan 

untuk verifikasi. Yang pertama pastikan Sub Kegiatan yang di rekomendasikan dan di entry sudah 

sama dengan yang ada di RKA Perangkat Daerah terkait. Kedua isilah rekomendasi volume, 

satuan, serta rekomendasi anggaran yang telah di entry di RKA atau yang telah didiskusikan 

dengan satgas sebelumnya berdasarkan kemungkinan dan peraturan yang berlaku. Untuk entry 

ini scroll bar  kedua sebelah kanan seperti Gambar 24 ke arah bawah. 
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Gambar 24. Tampilan Pop UP Form Rekomendasi Usulan (1) 
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7. Isi Form sesuai ketentuan kemudian klik SIMPAN. 

 
Gambar 25. Tampilan Pop UP Form Rekomendasi Usulan (1) 
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8. Tampilan akan kembali seperti Gambar 26. 

 
Gambar 26. Tampilan usulan Pokir DPRD (1) 
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9. Klik bullet pada bagian kiri usulan yang telah di edit atau telah diberikan rekomendasi seperti 

Gambar 27. 

 
Gambar 27. Tampilan usulan Pokir DPRD (2) 
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10. Klik “Proses” (pilihan ini ada pada bagian bawah menu “MONITOR”) seperti Gambar 28. 

 
Gambar 28. Tampilan usulan Pokir DPRD (3) 
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Noted: Untuk verifikasi usulan musrenbang sama saja dengan verifikasi usulan Pokir, hanya saja ketika 

langkah E. 3 pilih Usulan Langsung (Aspirasi) seperti Gambar 29. 

 
Gambar 29. Tampilan Menu Sistem Informasi Pemerintah Daerah pada Perencanaan (RKPD) Tahun 

2022 pada akun Esselon IV (3) 

Noted: Untuk Hibah masuk di Usulan Langsung (Aspirasi) 
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F. Menolak usulan yang masuk 

Untuk usulan yang telah disepakati pada tahapan sebelumnya ditindaklanjuti dengan di verifikasi. 

Sebaliknya, untuk usulan yang tidak disepakati atau ditolak pada tahapan sebelumnya (forum SKPD) 

maka usulan itu ditolak dengan langkah sebagai berikut: 

1. Lakukan langkah E hingga nomer 4. Pilih usulan yang akan ditolak dengan klik bullet yang ada 

pada bagian kiri usulan seperti Gambar 30. 
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Gambar 30. Tampilan Usulan Langsung 
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2. Klik Tolak Usulan seperti Gambar 31. 

 
Gambar 31. Tampilan Usulan Langsung (2) 
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3. Setelah Pop up seperti Gambar 32 muncul pilih Ya, Tolak. 

 

Gambar 32.  Pop up usulan langsung yang ditolak 
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4. Isikan alasan menolak usulan (contoh: Pada Tahapan sebelumnya usulan tidak diakomodir) pada 

Form Penolakan Usulan. Klik “TOLAK”. 

 
Gambar 33.  Tampilan Form Penolakan Usulan  
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